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Preisliste 
 
 

Schreibarbeiten 
Reinschrift (Texterfassung) von Text nach handschriftlicher oder 
getippter Vorlage je Seite 
- mit Tabelle (mitgeliefert) zzgl. € 1,00/je Tabelle 
  (neu zu erstellende Tabelle 5,00 € je angefangene 15 min. zusätzlich) 
- mit Grafik (mitgeliefert) zzgl. € 2,00/je Grafik oder Diagramm 
- schwer lesbare Vorlagen nach Absprache 

2,50 €

Reinschrift von Text in englischer Sprache nach handschriftlicher oder 
getippter Vorlage, je Seite 
- mit Tabelle (mitgeliefert) zzgl. € 1,00/je Tabelle 
  (neu zu erstellende Tabelle 5,00 € je angefangene 15 min. zusätzlich) 
- mit Grafik (mitgeliefert) zzgl. € 2,00/je Grafik oder Diagramm 
  (neu zu erstellende Grafik 5,00 € je angefangene 15 min. zusätzlich) 
- schwer lesbare Vorlagen nach Absprache 

5,00 €

Phonodiktat - einfache Texte, je angefangene Minute Diktatzeit 1,50 €
Phonodiktat - medizinische Texte, je angefangene Minute Diktatzeit 3,00 €

Erfassen von Text nach VHS-Video, DVD, Super-Video CD, MPEG  
oder MP3 je angefangene Minute 
- Bei medizinischen Themen je angefangene Minute ein Aufschlag  
  von € 1,50 

3,00 €

Formulieren von Text nach Stichworten, je angefangene Seite 5,00 €
Korrekturarbeiten, je angefangene Seite (getippt) 1,00 €

  

Adresserfassung/-verwaltung 

Neuanlage einer Adresstabelle (Excel, Access, MySQL - weitere  
Formate auf Anfrage) - einmalig 

20,00 €

Erfassung bis 100 Adressen - je Adresse 0,25 €
Erfassung bis 500 Adressen - je Adresse 0,20 €
Erfassung ab 500 Adressen - je Adresse 0,15 €
Aktualisierung bereits erfasster Adressen 0,15 €

  

Serienbriefe 

Erstellen und Drucken des Briefes, max. 2 Seiten - insgesamt bis 50 
Adressen 
- je weitere zu erstellende Seite einmalig € 7,50 

30,00 €

bis 100  Adressen, je weitere zu erstellende Seite einmalig € 12,50 50,00 €
bis 200 Adressen, je weitere zu erstellende Seite einmalig € 22,50 70,00 €
bis 500 Adressen, je weitere zu erstellende Seite einmalig € 52,50 150,00 €
 



  

Bewerbungen 

Formulieren des Anschreibens inkl. Lebenslauf und Deckblatt nach  
Stichworten 

7,50 €

jede weitere Bewerbung in der gleichen Branche/gleicher Beruf 1,50 €
jede weitere Bewerbung in einer anderen Branche/anderer Beruf 3,00 €

  

Postversand 
Falten, kuvertieren, frankieren, versenden (insgesamt 2 Seiten) 0,25 €
jede weitere Seite 0,05 €
Porto nach den Gebühren der Deutschen Post AG   

  

Korrekturlesen 
je DIN A4-Seite, 1,5-zeilig, 12pt-Schrift 0,50 €

  

Internetservice 

Eintrag Ihrer Webseite in bis zu 100 Suchmaschinen 
- jede weitere Suchmaschine € 0,20 

20,00 €

Internetrecherche (1 Thema), je angefangene 15 min 
- jedes weitere Thema € 2,50 je angefangene 15 min. 

5,00 €

  

Scannen 

Einscannen und ausdrucken in schwarz/weiß je Seite 
- jede nachfolgende Seite € 1,50 

2,50 €

Einscannen und ausdrucken farbig, je Seite 
- jede nachfolgende Seite € 2,50 

4,50 €

Nachbearbeitung, farbig oder schwarz/weiß je angefangene 15 min. 5,00 €

  

Grafiken / Organigramme / Diagramme 
Preise auf Anfrage   

  

Visitenkarten / Geschäftspapiere 
Entwurf inkl. einer Grafik, je angefangene 15 min 5,00 €
 
Der Stundensatz für unsere Dienstleistungen beträgt 20,00 € 
 
Alle Preise verstehen sich zzgl. der gesetzlichen Mehrwertsteuer. 
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